PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° “; DE 2018.

Dispde sobre a Estrutura OLgamzacionaI €
Administrativa do Servigo Autdnomo de Agua e
Esgoto—SAAE e d4 outras providéncias.

0O POVO‘ ‘DO  MUNICIPIO DE FORMIGA, POR SEUS
REPRESENTANTES, APROVA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI
COMPLEMENTAR:

Art. 1° - Esta Lei Complementar dispde sobre os cargos de diregfo,
chefia e assessoramento, assim denominados cargos comissionados, de livre nomeagéo
e exoneragiio, de recrutamento amplo ¢ limitado, que farfio parte integrante da Estrutura
Administrativa do Serv1g:0 Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE, em conformidade
com o artige 37, inciso II da Constituigdo Federal, e artigo 10, inciso II da Lei
Complementar n® 41/2011, e suas alteragdes posteriores, de conformidade com suas
atribuicbes e vencimentos previstos nos anexos desta Lei, incluidos os cargos dos
Agentes Politicos.

CAPITULO I
DA DIRECAO GERAL

Art. 2° - So atribuigdes dos cargos dos Agentes Politicos que compdem
a Diregéio do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Formiga(MG), de conformidade
com o Anexo I desta Lei:

I-DIRETOR GERAL:

o Assessorar diretamente o Prefeito Municipal junto & Autarquia, representando-a
em juizo ou fora dele;

e Dirigir ¢ ordenar o-quadro de funciondrios, proceder s nomeag¢des para cargos
comissionados e do quadro efetivo do SAAE, bem como as contratagdes por
excepcional interesse piblico, determinar atribuigdes ¢ tarefas;

e Assinar em todas as Notas de Empenho no campo “Ordenador da despesa” e
cheques;

¢ Dirigir estudos, projetos e execugdes relativas as construgdes, ampliagdes ou
remodelacBes dos sistemas plblicos de abastecimento de dgua potavel ¢ de
esgotos sanitarios;

¢ Dirigir a execugfo dos servigos de 4gua potdvel e esgotos sanitérios;
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PREFEITURA MUNIGIPAL DE FORMIGA

o Dirigir e acompanhar os setvigos administrativos de cada setor, ordenando
despesas, aquisi¢des, pagamentos, etc.;

e Responsabilizar-se por todos os atos que praticar junto 3 Autarquia seja na
esfera civel, trabalhista ou criminal;

¢ Dclegar competéncia para outros servidores assinarem nas Notas de Empenho,
Ordens de Pagamento e Notas de Pagamento e cheques,

II - DIRETOR ADJUNTO DO SAAE:

e Assessorar o Diretor Geral, estando sempre atento e presente a todos os atos da
Administragfio, coordenando o funcionamento de todas as se¢lies ¢ orientando
seus respectivos responsaveis;

e Assessorar na criagfio e execucdo de Leis, Decretos, Regulamentos, Portarias,

correspondéncias em geral, Convénios e Contratos;

Atendimento ao usudrio;

Acompanhar o Diretor Geral em reunides dentro ¢ fora da Autarquia;

Ordenar despesas juntamente com o Diretor Geral;

Prestar assessoramento nos processos de compras e licitagdes;

Assinar nos cheques juntamente com o Diretor Geral;

Prestar assessoramento na prestagiio de Contas junto ao Tribunal de Contas do

Estado de Minas Gerais, bem como junto a outros 6rgfos governamentais;

o Substituir o Diretor Geral nas suas auséncias.

e & & & 9 @0

CAPITULO I
DAS OBRAS E PROJETOS NAS AREAS DE ENGENHARIA CIVIL E
AMBIENTAL, MANUTENCAO ELETRICA, HIDRAULICA E MECANICA

Art. 3° - Sdo atribuigdes dos cargos comissionados que compdem o
departamento de obras nas 4reas de engenharia civil, ambiental, manutengio elétrica,
hidréulica ¢ mecénica do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Formiga(MG), de
conformidade com o Anexo III desta Lei:

I—-ASSESSOR DE OBRAS DE ENGENHARIA CIVIL:

e DPrestar assessoramento nas dreas de engenharia elétrica, hidrdulica e
acompanhamento nas obras;

¢ Inspecionar, periodicamente, as obras em andamento, de execugfio direta ou
contratada por terceiros;

¢ FElaborar projetos para construgfio de redes de dgua, esgoto, adutora, alarme da
estag:ao elevatdria, pogos artesianos, construgfio, reforma e ampliagfio de obras
civis;

¢ Executar projetos elétricos, arquitetﬁnicos, e hidro sanitarios;
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PREFEITURA MUNIGIPAL DE FORMIGA

s Estudar as obras constantes do Plano Plurianual, elaborando o plano de trabalho
quanto & identificagfio, adequagfo, metas a serem atingidas, plano de aplicagéo
dos recursos financeiros, elaboragfio de cronograma de execugfio, previsdo de
inicio e fim, estabelecer prazos,

Elaborar e conferir as medigdes de projetos e obras;

Elaborar cronogramas ¢ calendérios de acompanhamento de obras;

Fiscalizar obras realizadas sob o regime de empreitada;

Proceder a elaboracio de projeto, quantificagio, memorial e andlise de

or¢amentos de obras;

Manter arquivo atualizado das obras e servigos de engenharia;

e Responsabilizar-se pela supervisio e coordenagfio de todas as obras e servigos
de engenharia executados pelo SAAE;

e Exigir que todas as obras possuam Didrio de Obras;

¢ Coordenar a fiscalizacfio das construgBes, reconstrugdes, reparos e ampliages
dos iméveis pertencentes 4 Autarquia ou locados pela mesma;

e Analisar projetos, clculos e orgamentos quando elaborados por terceiros;

e Executar levantamentos fisico-quantitativos de servigos necessarios para
reformas ¢ ampliagdes de edificagdes da Autarquia, bem como as respectivas
planithas de quantifica¢Ges e orgamentos, inclusive memoriais descritivos;

¢ Controlar para que as obras estejam compativeis com a legislago urbanistica ¢ a
realidade do Municipio;

¢ Fiscalizar a demoli¢dio de prédios ou de qualquel construgfo determinada pela
Autarquia;

e Emitir relatorio bimestral das atividades desenvolvidas pelo setor de engenharia;

e Realizar outras atribuigSes pertinentes ao cargo e¢fou conforme orientagfio de
superior imediato.

IT - ASSESSOR DE EN GENIL4RL4 AMBIENTAL E SANITARIA:

e Responsivel técnico pelos processos ambientais da Autarquia junto aos orgéos
ambientais municipal, estadual e federal;

o Responsdvel técnico pela elaboragdo, operagio e monitoramento dos
licenciamentos ambientais; _
Realizar levantamentos preliminares, sondagens e estudo do impacto ambiental;

¢ Coordenar e supervisionar a manuten¢do do cumprimento das condicionantes
das licengas ambientais;

e Responsavel técnico pela elaboragfio, operagiio e monitoramento das outorgas de
uso de dgua da Autarquia;

e Coordenar a manutencio do cumprimento das condicionantes das outorgas;

¢ Responsével pela elaboragdo de estudos, relatérios e laudos técnicos, exigidos
para os processos de licenciamentos ambientais ¢ outros;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

o Responsavel pela fiscalizagio das obras do SAAE , para prevengdo de posswels
impactos ambientais e evitando a aplicagdo de multas por danos ao meio
ambiente;

e Responsavel pela elaboragfio, operago e execugfio de medidas mitigadoras dos
impactos ambientais das obras do SAAE;

e Auxiliar o setor de engenharia civil da Autarquia nas medigdes das obras;

e Atuar em conjunto com o setor de engenharia civil na coordenagéio, operagio e
controle dos projetos da Autarquia; -

Coordenar e supervisionar desenhos em autocad, de projetos;
Elaboragiio de plamlhas de projetos em conjunto com o setor de engenharia
civil;

e Representar a Autarquia no Consclho Municipal de Conservagiio e Defesa do
Meio Ambiente — CODEMA;

e Realizar outras atribui¢des pertinentes ao cargo e/ou conforme ouentagao de
superior imediato,

I — ASSESSOR DE MANUTENGCAO ELETRICA:

o Assessorar a instalagio, conservagfio e manutengfo nos equipamentos elétricos e
toda a rede elétrica dos prédios da Autarquia;
Assessorar e supervisionar o desempenho das fungdes dos eletricistas do SAAE;
Confeccionar relatorios didrios dos servigos executados e dar baixa dos mesmos;
Assessorar a manutengfio dos painéis elétricos das estagdes de tratamento de
dgua e elevatorias e pogos artesianos urbanos e rurais;

e Assessotar e acompanhar a montagem de novos painéis elétricos para pogos
artesianos e linhas de sistema automatico em caixas d’4agua;

o Assessorar as ligag8es de motores de sistemas de bombeamento;
Assessorar a manutenciio das linhas telefonicas e iluminagdio da central ¢
unidades;

e Realizar outras atribui¢des pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagfio de
superior imediato,

IV — ASSESSOR DE MANUTENCAO MECANICA:

¢ Assessorar e acompanhar a manutengdo preventiva, corretiva ¢ emergencial ¢ a
conservagiio de bombas hidrdulicas, motores, turbinas, maquinas e equipamentos
necessarios A operagiio do sistema de abastecimento de dgua e na coleta de
esgoto;

e Fazer cumprir em articulagdio com o departamento de operag8o, as atividades de
instalagio das estagles elevatdrias, de tratamento de 4gua, dos reservatérios ¢
demais equipamentos do servigo;

Rua Barao de Piumhi, 121 Centro CEP: 35.570-000 — FORMIGA-MG.

Fone: (37) 3329-1800 Fax 3322-2091 E-mail: pmformiga. secretanadegoverno@gmali com
Home Page: WWW.formiga.mg.gov.br y




PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

Assegurar o cumprimento do plano de manutengdo dos equipamentos e
instalagdes do SAAE;

Estabelecer indicadores de qualidade da manutengio;

Assessorar, organizar e dirigir as atividades de instalagio ¢ manutengio de
maquinas ¢ bombas das estagdes elevatérias, de tratamento de dgua, dos
reservatorios e demais equipamentos do servigo;

Assessorar ¢ acompanhar todos os servigos de manutengfio mecanica em geral
para methor funcionamento de todo o complexo do SAAE: frota de veifculos,
bombas, rolamentos, motores e registros;

Realizar outras atribuices pertinentes ao cargo efou conforme orientagfio de
superior imediato.

V-~ SUPERVISOR DE CADASTRO E PROJETOS:

Responsével pelos desenhos das obras de construgfo civil e sancamento basico
em geral;

Responsével pela interpretagfio de documentos de ap6io como plantas, projetos
catalogos, croquis e normas;

Observar caracteristicas técnicas dos desenhos;

Esbocar desenhos, definir formatos, escalas e prioridades de desenho conforme
cronograma de execugo;

Responsével pela atualizagfio da planilha cadastral digital com redes de dgua e
esgotos sanitarios;

Supervisionar os desenhos em computador utilizando AutoCAD ou programas
afins;

Auxiliar arquitetos e engenheiros no desenvolvimento de projetos de construgdo
civil e de saneamento em geral;

Supervisionar pesqulsas para adogéo de novas tecnologias de produtos ¢
Processos; :

Projetar obras de pequeno porte. Coletando dados, elaborando anteprojetos,
desenvolvendo projetos, dimensionando estruturas ¢ instalag@es, especificando
materiais, detalhando projetos executivos e atualizando projetos conforme obras;
Detalhar projetos de grande porte;

Supervisionar o cumprimento de todos os requisitos para que sejam efetuadas as
obras referentes a: ligagSes de agua e esgolo, separagdio efou transferéncias de
penas d’agua e redes mestras;

Acompanhar obras terceirizadas;

Responsavel pelos’ levantamentos topograficos em conjunto com a Prefeitura
Municipal para abertura de novas redes ou derivagGes;

Responsével pela medig8o de areas para reflorestamento;

Realizar outras atribui¢Ses pertinentes ao cargo efou conforme orientagfo de
supetior imediato.
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PREFEITURA MUNIGIPAL DE FORMIGA

VI — COORDENADOR DE CONTROLE DE PRESERVACAO AMBIENTAL:

Diagnosticar a situa¢do atual das nascentes ¢ das matas ciliares;

o Estimular a adequacfio ambiental de propriedades urbanas e rurais, bem como,
no caso das propriedades rurais, a averbagdo das Reservas Legais, em
consondncia com a legislagtio vigente;

¢ Mobilizar a comunidade da 4arca trabalhada, de modo que essa possa ser capaz
de contribuir para a gestio dos recursos hidricos, conservagdo dos
remanescentes florestais e a recuperago das 4reas degradadas;

e Coordenar a recuperagéio e protegdio de nascentes e dreas que margeiam corpos
d’agua, adequagfio ambiental e avaliagfio qualitativa e quantitativa das 4guas;

o Responsavel em constituir parcerias com organizagdes ambientalistas, 6rgdos de
fiscalizacfio ambiental, Ministério Piblico, etc., representantes dos produtores
rurais, das instituicBes de ensino, pesquisa e extensfio, dos conso6rcios
intermunicipais ou comités de bacias hidrograficas, entre outros;

e Coordenar pesquisas para adogfio de novas tecnologias de produtos e processos
para preservacio das nascentes;

e Apresentar programa de manutengdio dos reflorestamentos implantados
exclusivamente com espécies florestais nativas e de prote¢fo dos remanescentes
florestais existentes que margeiam os recursos hidricos;

s Identificagiio e mapeamento, quando possivel, das principais atividades de uso e
ocupagdo do solo;

¢ Descrigio de eventuais conflitos de uso dos recursos hidricos, tomando como
referéneia a bacia ou sub-bacia hidrografica ¢ evidenciando os principais atores
envolvidos;

¢ Levantamento das principais dificuldades para a conservagfio das matas ciliares
da regidio, indicando se estfio relacionados a questdes legais, de organizagfo
social ou a confrontos de natureza politica e econdmica;

e Implantar, coordenar e fiscalizar os centros locais de produgfo de mudas, a
montagem de viveiros florestais;

e Responsavel pela localizagdo dos remanescentes florestais nativos, da topografia
¢ dos recursos hidricos das propriedades rurais beneficiadas;

e Realizar outras atribui¢Ses pertinentes ao cargo e/ou conforme determinagéo de
superior imediato.

VIl - COORDENADOR DE MANUTENCAOQ E CLORACAO DOS POCOS
ARTESIANOS:

e Coordenar a coleta de 4gua nos pogos tubulares e reservatorios;
e (Coordenar a coleta de 4gua nas pontas de redes de abastecimento, lagoas,
corregos, rios ¢ efluentes;
e Coordenar e fiscalizar a cloracio da dgua dos pogos tubulares do perimetro
urbano, balnedrios e zona rural,;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

e Identificar a necessidade de reparos hidraulicos nos cloradores dos pogos

tubulares do perimetro urbano, balneérios e zona rural;

¢ Monitorar o uso de ferramentas e sua manutengfo para que estejam em perfeitas

condi¢Ses de trabalho; |

e Acompanhar e coordenar a manutengio e instalagfo dos cloradores no perimetro

urbano, balnearios e zona rural;

¢ Responsavel pelas leituras em hidrémetros e horimetros dos pogos tubulares no

perimetro urbano, balnearios e zona rural;

¢ Responsavel pelas leituras ¢ medigiio de nivel estatico ¢ dindmico nos pogos

tubulares no perimetro urbano, balnedrios e zona rural;

o Estabelecer critérios, normas e cronograma de limpeza e capina no entorno dos

reservatérios e pogos tubulares no perimetro urbano, balneérios e zona rural;

o Realizar outras atribuigdes pertinentes ao cargo e/ou conforme determinagfio de
superior imediato.

CAPITULO HI
DA PRODUCAO, CAPTA CAO ¢ DISTRIBUICAO DE AGUA, CONTROLE DAS
E.T.A’s ¢ MANUTENCAO DOS SISTEMAS DE ESGOTOS SANITARIOS

Art. 4° - S#o atribui¢Ses dos cargos comissionados que compreendem as
atividades desenvolvidas pata captagfio, produgfo, distribui¢fio ¢ controle de qualidade
da 4gua nas EstagSes de Tratamento ¢ Elevatdrias, e, manutenciio dos servigos
referentes aos sistemas de esgotos sanitdrios do Servigo Auténomo de Agua ¢ Esgoto de
Formiga(MG), de conformidade com o Anexo IV desta Lei:

I- DIRETOR DE OBRAS, PRODUCAO E OPERACOES:

e Dirigit os servigos realizados nos pogos artesianos ¢ reservatorios,
acompanhando a execugio ¢ manutengfio desses servigos;

e Responséavel pelo controle da normalidade dos servigos prestados pelas estagdes
de tratamento de agua e demais m3os-de-obra operacional e qualificada;

e Dirigir e supervisionar os servigos realizados na captagfio de dgua bruta,
manutengio das barragens e limpezas da adutora;

¢ Dirigir e gerenciar os servigos prestados nas estagdes de Tratamento de Aguae
elevatérias no controle de qualidade da dgua e sua distribuigéo;

Dirigir e gerenciar a distribuigio de 4gua no municipio;

o Coordenar a execugfio, ampliagio, restauraciio ¢ reforma das estruturas fixas e
méveis, observando-critério de padronizagdo dos vérios tipos de trabalho e as
prioridades fixadas em contento com as autoridades superiores;

o Fiscalizar as obras e os executores de construgfio, ampliagfio, restauragio ¢
reforma das estruturas fixas e moveis;

7

Rua Baréo de Piumhi, 121 Centro CEP: 35.570-000 — FORMIGA-MG.

Fone: (37) 3329-1800 Fax 3322-2091 E-mail. pmformiga. secretariadegoverno@gmali com f’/
Home Page: WWW.formiga.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

Dirigir e organizar a divisfo de tarefas para as equipes de trabalho;

Gerenciar o remancjamento de pessoal nas equipes de trabalho, zelando pela
disciplina na rea operacional, bem como a execugéio dos servigos;

Realizar outras atribuicBes pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagfo de
superior imediato. |

IT— ASSESSOR OPERACIONAL:

e o & »

Assessorar ¢ supervisionar os servicos de construges ¢ ligagSes de redes de
agua e esgoto sanitério;

Assessorar e supervisionar a manutengfio das barragens e limpezas de manilhas
das captagdes de agua bruta para a estagfio de tratamento de agua e elevatorias;
Fiscalizar e coordenar consertos e manutengfio nas redes adutoras de agua bruta
¢ agua potavel; '

Acompanhamento dos servigos prestados pelos plantSes do SAAE;

Fiscalizar e coordenar demais equipes subordinadas na sua drea de atuacio;
Coordenar o caminh#io pipa de acordo com a demanda do Municipio;

Coordenar as retroescavadeiras de acordo com a necessidade dos servigos
prestados pela Autarquia;

Assessorar, controlar e supervisionar as atividades de abertura e fechamento de
registros de distribuigfio de agua potédvel em casos de rompimentos de redes ¢/ou
outras eventualidades;

Supervisdo e orientagio nos servigos de reparos em tubulagdes e bombas dos
Pogos Artesianos nas zonas rural e urbana;

Acompanhar, supervisionar ¢ orientar os cortes de agua das residéncias néo
hidrometradas e hidrometradas (sistema de mutirdo);

Promover acles para solucionar problemas de falta de dgua causados por
rompimentos nas redes de agua;

Fiscalizar e acompanhar recebimento de materiais no que se refere a qualidade e
conformidade ao solicitado;

Responsédvel pela coordenagdio e supervisdo dos servigos de manutenglo e
exiensfio das redes dé agua e esgoto nas zonas rurais;

Assessorar e supervisionar as obras de redes de dgua e esgoto, pogos artesianos,
bem como acompanhamento na execugfo ¢ manutengio dos servigos;

Recrutar pessoal para méio-de-obra especializada e operacional;

Distribuir todo o servico externo na ampliagio e manutengfio de redes de dgua,
esgoto, vazamentos, extensocs de redes, etc.;

Assessoramento em todas as instalagdes de bombas, reservatérios, adutoras,
pogos artesianos das zonas urbana e rural;

Assessoramento disciplinar junto ao pessoal da area operacional da Autarquia;
Assessorar e supervisionar o cadastramento de todas as obras de redes de 4gua,
esgoto, adutoras, alarmes das estagdes elevatorias e pogos artesianos;
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o Assessorar e supetvisionar o dimensionamento de kto-bombas para os pogos
artesianos ¢ centrifugas;

e Realizar outras atribui¢des pertinentes ao cargo efou conforme orientagfo de
superior imediato.

[1I- SUPERVISOR DE TURMA DE CALCAMENTO:

o Supervisionar ¢ coordenar a preparagdo das superficies a serem pavimentadas
com paralelepipedo ou outros elementos;
Orientar e treinar os calceteiros na execugdo das tarefas tipicas da classe;

e Supervisionar e coordenar os trabalhos de calgamento em ruas e avenidas e
reposigio asfaltica; '

e Manter em ordem o local de realizagfio da obra;

e Zelar pela conservagio das ferramentas e instrumentos de trabalho de seus
subordinados;

e Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagfio de
superior imediato.

IV — SUPERVISOR DE TURMA DE MANUTENCAO DE REDES DE AGUA:

¢ Supervisionar e coordenar os servigos de reparo de vazamentos, vistoria dos
pontos de ligagio de dgua, controle de registros e manutengéo de redes de agua;

¢ Controlar as perdas e vazamentos invisiveis;
Supervisionar os servigos de manutenggio das redes de 4gua;

o Realizar outras atribuigdes pertinentes ao cargo efou conforme orientago de
superior imediato.

V — SUPERVISOR DE TURMA DE MANUTENCAO DE REDES DE ESGOTOS
SANITARIOS:

e Supervisionar e coordenar a execugfio das atividades de limpeza, e desobstrugéo
das redes de esgotos e da rede de distribuig#o;

» Supervisionar e controlar ¢ programar as atividades de limpeza de fossas;

¢ Supervisionar, programar ¢ coordenar a manutengfio ¢ limpeza dos coletores,
clevatérias, depositos e demais instalag8es dos sistemas de esgoto;

e Realizar outras atribui¢des pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagio de
superior imediato. ‘
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VI — SUPERVISOR DE TURMA DE OBRAS DE EXTENSAO E CONSTRUCAO
DE REDES DE ESGOTOS SANITARIOS:

Supervisionar, coordenar € acompanhar as obras das novas ligagGes de esgoto e
PV’s;

Supervisionar e coordenar a execugfo dos servicos de ligagOes, cortes ¢
religagdes do sistema de esgoto de acordo com ordens e instrugdes supetiores;
Supervisionar e coordenar as atividades de reparo, conserto ¢ troca de derivagio
das redes de esgoto,

Realizar outras atribuigdes pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagéo de
superior imediato.

VIT — SUPERVISOR DE MANUTENCAO NOS DISTRITOS E BALNEARIOS:

Supervisionar a execugio e manutengfio dos servigos prestados pela Autarquia
nos distritos ¢ balnedrios: leituras de hidrémetros, entrega de contas, e
atendimento as solicitagGes dos usuérios;

Supervisionar ¢ monitorar a qualidade do trabalho realizado nos distritos e
balnearios;

Supervisionar a atuagdo dos servidores dos distritos e balneérios, especificando
horario de trabaiho e controlando periodo de férias;

Elaborar relatério mensal de todas as atividades desenvolvidas nos distritos e
balneéarios;

Supervisionar a manutengfo dos equipamentos utilizados nos distritos e
balnearios;

Supervisionar o controle da entrada ¢ saida de materiais e equipamentos a serem
utilizados nas atividades prestadas nos distritos e balnearios;

Controlar o material a ser utilizado nos distritos ¢ balnedrios;

Supervisionar o controle do cumprimento das condicionantes para a operagéo
dos Pogos Artesianos situados nos distritos e balnearios;

Supervisionar as agles para otimizagdo e celeridade das atividades prestadas
pela Autarquia nos distritos ¢ balneérios;

Supervisionar os processos operacionais exigidos para atendimento ¢ execugéo
dos servicos de reparagfio/substituigfio de hidrémetros instalados nos distritos e
balnearios;

Supervisionar os processos operacionais de manuteng&o, reparos e extenséo nas
redes de dgua/esgoto existentes nos distritos e balnedrios;

Supervisionar servigos auxiliares e operacionais de acordo com as rotinas e
regulamentos dos servigos relacionados ao abastecimento de dgua e manuteng8o
de redes de esgoto nos distritos e balnearios;

Supervisionar os procedimentos internos para que estejam coerentes com o grau
de seguranga e confiabilidade requeridas pela Autarquia;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

Coletar dados e produzir informag8es gerenciais que contribuam para a eficécia
operacional das atividades desenvolvidas pela Autarquia nos distritos e
balneérios;

Realizar outras atribui¢des pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagiio de
superior imediato,

CAPITULOIV
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 5° - S#o atribuigdes dos cargos comissionados que prestam

Assessoria Juridica aos interesses do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de
Formiga(MG), de conformidade com o Anexo V desta Lei:

I-ASSESSOR JURIDICO: .

Defender os interesses do SAAE, promovendo a revisfo e atualizagdio da
legislagio municipal;

Pronunciar sobre quest8es juridicas e legais através de pareceres escritos;
Planejar, controlar e executar as atividades juridicas e correlatas de interesse do
SAAE;

Assessorar o Diretor Geral do SAAE em assuntos juridicos em geral;

Prestar assisténcia ao Diretor Geral do SAAE, apresentando solugles e
pareceres, inclusive com atos ligados as licitag@es publicas;

Responder e dar sustentagfo juridica aos contratos ¢ convénios firmados pelo
SAAE;

Defender os interesses do SAAE em qualquer juizo, instdncia ou tribunal,
promovendo todos os atos proprios e necessarios & representagfo judicial, enfim,
exercer todos os atos compativeis com os poderes para o foro em geral;

Realizar outras atribui¢Oes pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagdo de
superior imediato.

II - COORDENADOR JURIDICO:

Auxiliar o Assessor Juridico no controle e execugfio das atividades juridicas e
correlatas de interesse do SAAE

Prestar assisténcia na pesquisa juridica para elaboracfo de defesa em processos
judiciais, administrativos e emissfio pareceres;

Auxiliar nos servigos externos dos féruns e demais Orgdos ligados a atividade
desempenhada pela assessoria juridica do SAAE;

Auxiliar a assessoria juridica na resposta s requisi¢des e oficios;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMIGA

e Realizar outras atribuigdes pertinentes ao cargo e/ou conforme determinagéo do
superior imediato.

CAPITULOV
DOS SERVICOS DE ARRECADACAOQ, CONTABILIDADE, RECURSOS
HUMANOS FINANCAS E CONTROLE DO PATRIMONIO PUBLICO

Art. 6° - S#o atribuices dos cargos comissionados que compreendem as
atividades e responsabilidades ligadas as 4reas de Arrecadagfio, Finangas,
Contabilidade, Controle de Patrimdnio e Recursos Humanos do Servigo Autdbnomo de
Agua e Esgoto de Formiga(MG), de conformidade com o Anexo VI desta Lei:

I - DIRETOR DE ARRECADACAO E FISCALIZACAO:

Responsavel pelo cadastro informatizado e atualizado dos contribuintes;
Responsavel pela expedigdo em tempo héabil de guia de langamento,
notificag8es, autos de infragiio e imposi¢io de multa;

¢ Responsavel em exccutar a politica de arrecadagio da Autarquia, desenvolvendo
os mecanismos de langamento, arrecadagio e fiscalizagfo das tarifas prevista no
regulamento;

e Dirigir os procedimentos a serem realizados para cobranga de todos os créditos
devidos a Autarquia e sua legalidade;

o Inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificagfo ou de
imposicfo de multa que nfio tenham sido pagos em prazos determinados;

e Responsavel pelo envio 4 assessoria juridica, subsidios para ajuizar os créditos
inscritos em divida ativa, promovendo o seu acompanhamento;

o Manter atualizada a legislagéio que trata da arrecadagfio, realizando ou propondo
modificagdes de interesse da Autarquia encarregando-se da orientagdo aos
usudrios sobre sua correta aplicagfo;

e Dirigir e controlar o parcelamento de créditos, bem como a sua restituigo,
quando cobrados indevidamente pela Autarquia;

e Providenciar a elaboragfio de calendario fiscal de acordo com as necessidades da
Autarquia;

» Dirigir os procedimentos realizados para os langamentos e emissiio de
contas/guias de arrecadagiio, obedecendo ao calendario fiscal;

Dirigir os procedimentos de baixa dos débitos ja quitados;

Manter cadastro atualizado da divida ativa;

Fornecer semestralmente 4 assessoria juridica a relagfio dos débitos inscritos em
divida ativa;

Dirigir e controlar cobrangas administrativas, judiciais e prazo prescricional;
Dirigir as operagdes de crédito;

Fazer constar na lei orgamentdria ou em outras leis especificas, previsdo de

valores da divida;
12
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¢ Fornecer certidGes sobre a situagfio dos usudrios interessados;
Responsavel pela inscri¢fo das tarifas, mantendo atualizado o cadastro em todos
os aspectos que resultem concretizagfo do langamento (recomenda-se cadastro

informatizado);

¢ Dirigir e supetvisionar a elaboragfio dos langamentos das tarifas e taxas previstas
em lei;

e Realizar na forma da legislagfio vigente, o célculo dos reajustes nas tarifas e
taxas; :

Informar Iegularmente ao controle interno o volume de débitos com a Autarquia;
Dirigir e supervisionar os servigos de cortes e religagdes de dgua e fiscalizago
em geral;

e Supervisionar o atendimento ao usudrio em geral;

e Realizar outras atribui¢des pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagfio de
superior imediato.

I - DIRETOR DE CONTABILIDADE:

o FElaborar relatorios que oferegam subsidios, dados e informagdes para auxiliar a
diregfio do SAAE na elaboragfio dos instrumentos de plangjamento, com énfase
no Plano Plurianual, I.ei de Diretrizes Orgamentdrias e na Lei Orgamentaria
anual;

¢ Responsavel pelo controle do disposto na Lei de Diretrizes Orgamentarias, em
especial no que se refere a suplementagdes ¢ grau de endividamento;

e Controlar a execugio das metas previstas no Plano Plurianual;

o Responsavel pela- escrituragdo simultdnea nos Sistemas Orcamentdrios,
Financeiro e Patrimonial;

e Responsavel pela elaboragfio, publicagdo e acompanhamento do cumprimento
do quadro de cotas nos termos do art. 8° da Lei de Responsabilidade Fiscal;

¢ Controlar os créditos adicionais e especiais inclusive certificar a publica¢fio dos
Decretos;

¢ Controlar o programa de governo em termos de realizagfio de obras e prestag@o
de servigos integrantes da proposta orgamentdria;

e Manter métodos de avaliagfio dos resultados quanto a eficiéncia e eficicia da
gestdo orgamentaria;.

e Responsavel pela escrituragio em livros proprios o Didrio ¢ Razdo em versdes
simplificadas;

e Controlar o excesso de arrecadagfo e sua utilizagio para efeito de
suplementacio;

o Controlar a avaliagfo do fluxo de caixa;

¢ TInstruir formagfio de processo de pagamento de despesas, incluindo no histérico
das Notas de Empenho, nimero do processo, e a modalidade de licitago
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(quando for o caso), obsetvando a numeragiio cronolégica das Notas de
Empenho, néo sendo permitida a numeragfo acompanhada de letras;

e Controlar confronto periédico entre o Razfio Analitico dos restos a pagar e feitos
a pagar ¢ o Razfo Geral,

o Controlar os restos a pagar e a divida flutuante;

e Controlar a divida fundada interna, com atengfo especial aos contratos de
parcelamentos;

Manter controle contabil sobre o patrimonio da Autarquia;

Acompanhar a elaboragfio das prestagdes de contas gerais e de outros convénios;
Prestar orientagfio na retengfio e contabilizagio de INSS dos prestadores de
servicos, fazendo incluir seus nomes nas GFIP’s;

e Verificar a retengo do IRRF, dos prestadores de servigos, pessoas fisicas ¢
juridicas, comunicando ao departamento de recursos humanos;

¢ Elaborar documento de impacto or¢amentario ¢ financeiro em cumprimento ao
disposto nos arts. 16 ¢ 17 da Lei Complementar 101, de 04/05/2000, nos casos
de geraciio de novas despesas ou quando as dotagBes apresentarem saldos
insuficientes para o custeio da despesa;

e Dirigir e orientar a ofganizagdo de pastas contendo os comprovantes de despesas
e receitas em obediéncia as Instrugdes Normativas do TCE;

e Determinar o encadernamento em capa dura dos movimentos mensais, fazendo
constar a assinatura do Diretor Geral e do responsével pela contabilidade,
demonstrando o mimero do CRC;

¢ Controlar para que as encadernagdes possuam termo de abertura encetramento,
dos livros Didrios, Razfio ¢ Tesouraria serem encadernados também em
separado, em tr8s vias, para arquivo da Autarquia e uso do TCE, para o Sistema
de Controle Interno e para a Cdmara Municipal;

¢ FElaborar os quadros para o Tribunal de Contas, em conformidade com as

instrugfes normativas em vigor;

Elaborar relatérios de fechamento mensal e balancetes;

Assinar em todas as Notas de Empenho no campo “Responsavel Técnico”;

Responsével pelo preenchimento e envio & Receita Federal do DCTF;

Encaminhar os relatérios e balancetes & Prefeitura € Camara Municipal;

Fechamento da prestagio de contas anual a ser encaminhado 2 Prefeitura,

Camara Municipal e Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

e Elaborar o SICOM e enviar mensalmente ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais ‘

e Realizar outras atribuigSes pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagio de
superior imediato.
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Il - DIRETOR DE PESSbAL E RECURSOS HUMANOS:

e Dirigir, supervisionar e controlar a execugfio de exoneragles e nomeagdes p/
cargos comissionados, admissdo ¢ demissfio de pessoal, enquadramento,
reenquadramento, remogdo, reversdio ¢ outros, contratago de estagidrios com e
sem remuneracio, de acordo com a legislag8io vigente;

e Controlar o recolhimento e confecgiio das guias relativas as obrigagSes sociais
(INSS, PREVIFOR, FGTS, parcelamentos);

¢ Dirigir, supervisionar ¢ controlar o encaminhamento dos servidores aos exames
médicos; admissionais, demissionais, periddicos (controle do PCMSO),
mudanga de fungdo, pericias médicas, juntas médicas, processos de readaptagfio
e outros para respectivas providéncias conforme seus resultados;

e Dirigir, supervisionar e conferir todos os procedimentos referentes a confecgdo
das folhas de pagamento, depésitos via internet nas contas dos servidores e
demonstrativos de pagamentos (contra-cheques);

¢ Acompanhar os Auditores do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ¢
de outros érgios fiscalizadores, quando da visita “in loco”;

o Controlar as férias de todos os agentes publicos da Autarquia (vencimento,
escala anual, pagamento e rccibos), bem como afastamentos de qualquer
natureza ¢ licengas regulamentares;

Controlar o ponto (frequéncia) de todos os agentes publicos;

Encaminhar ao INSS ¢ RPPS processos de afastamentos e aposentadorias de
servidores, emitir certiddes de contagem de tempo/contribuigfio, declarages
e/ou outros documentos exigidos, de acordo com a legislago vigente;

¢ Acompanhar os processos trabalhistas na Justica do Trabalho/Justica Comum
comparecendo como preposto nas audiéncias;

¢ Controlar o Seguro de Vida dos servidores quanto a incluséio, excluséo, ¢
processo para pagamento de sinistro;

¢ Encaminhar servidores a consultas médicas e tratamentos odontolégicos em
parceria com a Secretaria Municipal de Saide;

e Dirigir e supervisionar os servigos de arquivo;

Controlar o pessoal sindicalizado (mensalidade, convénios e contribuiggo
sindical);

¢ Controlar todos os convénios para desconto em folha de pagamento dos
servidores e legalidade de concessdes como: adicionais por tempo de servigo,
insalubridade, penculomdade e cotrelatos, adquiridos ou a adquirir, entre outros;

o Acompanhar e assessorar nos procedimentos para realizagdo de concursos
publicos para admissfio de pessoal ¢ processos seletivos simplificados para
contratagdo temporéria, elaborar seus editais ¢ promover as devidas publicagdes
de conformidade com a legislagfio vigente;

e Lncaminhar a documentagfio estabelecida em Lei ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais;

e Assessorar na elaboragfio da Estrutura Administrativa da Autarquia quanto ao
cumprimento da Legislagdo correlata.
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e Dirigir ¢ acompanhar os processos de avaliagio de desempenho dos servidores
concursados, com vistas ao cumprimento do estagio probatério e progressdes na
carreira  funcional, bem  como sindicincias dos  processos
administrativos/disciplinares promovendo suas respectivas penalidades;

¢ Controlar as vagas para os cargos de provimento efetivo e em comissfo: criagdo,
vacéncia, extingfio ¢ respectivas attibuigdes (controle do quadro de pessoal);

e Prestar, orientar e controlar a divulgagio de instruges e o encaminhamento e
atendimento de requerimentos  de servidores a4 autoridade competente
diligenciando o que for necessdrio;

o Assessorar na claboragiio de emendas e/ou alteragBes a serem introduzidas nas
leis que dispdem sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Formiga e Plano de Carreira;

e Dirigir e coordenar a execugfio de todas as atividades relativas a politica de
Recursos Humanos;

o Realizar outras atribuigGes pertmentes ao cargo e/ou conforme orientagfio de
superior imediato.

IV — SUPERVISOR DE CONTROLE DO PATRIMONIO PUBLICO:

o Responsavel pela implantagio de sistema de atualizagio e reavaliagho
patrimonial dos bens de cardter permanente (Incisos I ¢ 1l do art. 106 da Lei
4.320/64);

e Responsavel pela implantagio de controle de bens, direitos ¢ haveres, por fichas
manuais ou através de sistema informatizado;

e Responsavel pela implantagiio de registro analitico individual dos bens de
carater permanente.

e Responsavel pela implantagfio de arquivo préprio da documentagio pertinente
aos bens imoveis e moveis;

o Responséavel pela afixagdo de plaquetas de identificagfio nos bens moveis;

e Supervisionar o controle da movimentagdo patrimonial;

o Controlar a assinatura nos termos de responsabilidade dos servidores
responsaveis pelos setores/departamentos onde existem bens méveis;

e Responsivel pela elaboragio de. atos préprios para as incorporagles e
desincorporagdes;

e Responsavel em manter o departamento de contabilidade informado de todas as
a¢des do patrimdnio;:

e Responsével em manter o controle interno informado de toda irregularidade
verificada no departamento;

¢ Responsavel pela manutengdo do inventdrio analitico dos bens patrimoniais
atualizado;

o Responsével pela confecgfio dos termos de guarda e de responsabilidade dos
bens de natureza maével;
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e Determinar o adesivamento ou pintura identificando a logomarca da Autarquia
nos veiculos € maquinas a seu servigo;

e Implantar arquivo fotogréafico dos bens de uso comum da Autarquia, assim como
os demais bens;

¢ Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e/fou conforme orientagfio de
superior imediato.

V- SUPERVISOR DE TESOURARIA:

Escriturar o movimento das contas bancarias, bem como seus saldos;

e FEscriturar o didrio de caixa;

Depositar importincias em bancos ¢ emitir cheques, assinando com o diretor
Geral, quando indicado pelo mesmo;

e Liquidar e pagar empenhos orgamentétios;

¢ Realizar pagamentos de despesas orgamentarias e extra orgamentérias;

e Auxiliar na contabilizagfio das despesas e receitas mensais, emitindo relatérios
contabeis;

e Proceder & elaboragfio e entrega de documentagfio solicitadas pelos orglos
fiscalizadores relativos aos setores de Tesouraria;

e Fornecer os documentos e subsidios solicitados em auditorias realizadas pelo
Controle Interno ou tribunal de Contas do Estado;

Movimentar as contas bancarias do SAAE, juntamente com os diretores;
Realizar pagamentos ¢ receber quitagfo;

o Elaborar diariamente as demonstragdes financeiras: minuta didria da reccita
orcamentaria com base nos avisos bancdrios, minuta didria da receita extra
orcamentéria, demonstragfio de saldos bancérios, boletim diario de Tesouraria,
boletim dirio de caixa e bancos;

e Manter atualizado o Razéio de Bancos e o Livro Caixa;

e Informar diariamente ao diretor Geral as responsabilidades do Tesowro e o
comportamento financeiro;

Controlar as contas bancdrias;

¢ FElaborar fluxo de caixa juntamente com a geréncia de controle financeiro,

controlando a sua execugao,

Efetuar lancamentos das receitas creditadas;

Yfetuar juntamente com o Diretor, pagamento de fornecedores e servidores;
Apuragio e langamento mensal dos rendimentos das aplicagdes financeiras em
fundos de investimentos e/ou poupanga;

o Elaborar, acompanhar e avaliar a programagfio financeira, observando a
manutengfio do equilibrio fiscal da autarquia em um nivel de seguranga;

¢ Consolidar o planejamento financeiro;

o Executar e fazer o acompanhamento financeiro, considerando: registro da receita
realizada, transferéncia de receita realizada, acompanhamento do fluxo de caixa,
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conciliamento das contas bancérias; prestagio de informagdes, acompanhamento
de programaggo financeira;

¢ Controlar a movimentagio dos recursos financeiros em estabelecimentos de
crédito, confrontando os saldos registrados com os saldos reais;

e Supervisionar as atividades de recebimento e executar a conferéncia da receita
arrecadada;

e Observar os estdgios da receita: previsdo, langamento, arrecadagio e
recolhimento;
Ffetuar repasse ao Poder Executivo Municipal nos termos da legislagfo vigente;
Elaborar os célculos das disponibilidades financeiras para investimentos;
Efetuar o pagamento de pessoal e o recolhimento das contribuiges
previdenciarias;
Proceder no controle e prestagées de contas das didrias auferidas;
Realizar outras atribuicBes correlatas ao cargo e/ou conforme solicitagdo de
superior imediato.

. CAPITULO VI
DO CONTROLE INTERNO, COMPRAS, ALMOXARIFADO E FROTA

Art, 7° - Sdo atribuig8es dos cargos comissionados que compreendem as
Atividades do Controle Interno, realizagfio dos Processos Licitatérios, Almoxarifado e
manutencfio da Frota do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Formia(MG), de
conformidade com o Anexo VII desta Lei:

I— DIRETOR DE CONTROLE INTERNO:

e Analisar os anteprojetos e projetos da Autarquia antes do envio & Clmara
Municipal, objetivando sua melhor redagio, seu melhor desempenho, sua maior
objetividade, repassando ao Diretor suas sugestdes ¢ criticas;

e Acompanhar, orientar, fiscalizar toda a gestdo operacional da Autarquia,
fornecendo criticas ou sugestdes quanto a economicidade, melhor eficiéncia,
seguranga e pratica de controle ¢ acompanhamento;

¢ Acompanhar a execugfio orgamentéria, fornecendo subsidios ao Diretor Geral
através de relatérios, das eventuais distorgdes, da possivel utilizagdo
despropositada dos recursos, de qualquer eventualidade de dano ao erario
publico; -

Elaborar o org:amento para cada exercicio;

Elaborar projetos e programas de trabalho, em todas as dreas operacionais, que
busquem o aperfeigoamento ¢ racionalizagio de servigos e tarefas, objetlvando
melhor desempenho e aproveitamento tanto dos servidores como do erdrio
publico;
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e Acompanhar ¢ informar ao Diretor Geral as metas estabelecidas no orgamento
anual e plurianual, ebjetivando o cumprimento das mesmas;

e Inspecionar toda e qualquer atividade operacional do 6rgdo, fiscalizando sua
correta execuclio e, dentro da boa pratica administrativa, enviar relatérios
especificos ao Diretor Geral onde deve constar nfo somente o fato em si
negativo, mas também, o motivo de sua pratica ¢ a possivel sugestdo para sua
regularizagdo;

Acompanhar os Auditores do Tribunal de Contas quando da visita “in loco”,
Acompanhar e fiscalizar os atos dos responsaveis pela utilizagfio e guarda de
valores e bens publicos, efetuando relatérios especificos ao Diretor Geral, da
eventual falta ou dano a Autarquia;

e Acompanhar a prestagdio de contas Anual e efetuar relatérios sobre as contas e
balangos, sobte projetos em andamento, obras inacabadas, possiveis desajustes
financeiros, sobre as dividas e operagdes de crédito, os restos a pagar ¢ as
prestagfes de contas dos convénios;

s Acompanhar ¢ fiscalizar o abastecimento ¢ a manutengiio dos veiculos,
maquinas ¢ equipamentos, do zelo e guarda dos bens patrimoniais, dos bens
mantidos em estoque e no almoxarifado, emitindo relatérios especificos ao
Diretor Geral de eventual situagiio de dano dos mesmos, através dos servidores
responsaveis ou da patureza;

e Acompanhar ¢ fiscalizar as obras, a boa execugfio, dos contratos administrativos,
o conserto de maquinas veiculos e equipamentos, o recebimento das compras ou
a execucio dos servigos dos contratados;

e Informar ao Tribunal de Contas do Estado as eventuais irregularidades dolosas,
fraudulentas, por ventura detectadas, bem como auxiliar a Egrégia Corte em sua
missdo constitucional;

e Acompanhar, apoiar e fiscalizar todas as frentes de trabalho, interna ou
externamente, auxiliando o Diretor Geral na sua coordenagéo;

e Acompanhar a execuc,:ao orgamentaria, financeira, operacional e patrimonial das

receitas e despesas:

Verificar os atos que impliquem em rentincia de receita;

Acompanhar a eficiéncia dos registros contdbeis;

Verificar a legalidade da remuneragfo dos agentes publicos;

Verificar o registro dos bens patrimoniais;

Acompanhar o regime de compras em geral, [icitagSes, a contratagfio de servigos

e obras, as alienagdes, locacBes, cessdes, doagdes, permissdes € concessdes;

Observéancia aos dispositivos constitucionais e legais pertinentes;

o Preparar e manter sob sua responsabilidade, apés o encerramento do exercicio,
toda a documentacio para atendimento 2 fiscalizagfio periédica do Tribunal de
Contas do Estado, ou seja, comprovantes e livros de registros ordenados ¢
atualizados diariamente, vedada a retirada de copias ou acesso aos documentos
por particulares ou funciondrio nfio autorizado, sob pena de instauragdo de
processo administrativo;
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Assessorar o Diretor Geral do SAAE na andlise das matérias referentes 4 drea de
atuagio da Autarquia;

Exercer o acomparthamento sobre a observéncia dos limites constitucionais de
aplicagiio em gastos com a manutengo, obras, ¢ despesa total com pessoal da
Autarquia;

Verificar a observancia dos limites e condigdes para a realizagfio de operagOes
de crédito ¢ sobre a inscri¢dio de compromissos em restos a pagar;

Exercer o acompanhamento sobre a divulgagdo dos instrumentos de
transparéncia da gestéo fiscal;

Elaboragdo e acompanhamento dos instrumentos de planejamento PPA, LDO e
LOA da Autarquia; '
Elaborar o Relatério de Controle Interno Mensal e Anual da Autarquia,
encaminhando ao(s) drgdo(s) competente(s),

Participar de audiéncias publicas quadrimestralmente em obediéncia ao Art.9° §
4° da LRF;

Realizar outras atribuicBes pertinentes ao cargo efou conforme orientagdo de
superior imediato.

1T - DIRETOR DE LICITACOES:

L

Responsavel pelo cadastramento de fornecedores e controle de pregos sobre os
principais produtos e servigos consumidos e coniratados;

Fazer publicar mensalmente em 6rgdo de divulgagdio oficial ou no quadro de
avisos da Autarquia, a relagio de todas as compras realizadas de manecira a
identificar todos os detalhes, nos termos do art. 16 da Lei de LicitagGes;
Responsavel pelo registro cadastral ¢ seu aperfeicoamento para cfeito de
habilitagfio, com emissfio de Certificado de Registro Cadastral com validade no
maximo um ano, separado por categorias e subdividido em grupos de acordo
com a espécie;

Criar mecanismos que possibilite & Autarquia proceder a qualquer tempo o
cancelamento, alteragfio, atualizagio do registro do inscito quando deixar de
atender as exigéncias ao art. 37 da Lei de Licitagdes;

Determinar a publicagfio trimestral na imprensa oficial dos pregos registrados
nos termos do § 2° do art. 15 da Lei de Licitagdes;

Controlar datas de vencimentos da documenta¢do de cadastro de fornecedores;
Responsavel pela ampla divulgagdio do registro cadastral, permanecendo
constantemente aberto aos interessados, nos termos do § 1° do art. 34 da Lei de
LicitagGes; ‘.

Controlar para que nenhum processo de compra seja iniciado ou realizado sem o
total cumprimento de todas as rotinas administrativas que dispSe a legislagéo
vigente;

Controlar € observar todos os trimites legais para aquisi¢o de bens e servigos;
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e Controlar a validade das portarias de nomeagfio das comissSes permanentes de
licitagHo, anexando cépias das mesmas aos processos licitatorios;

Responsavel pela elaboragfio de editais de todas as modalidades de licitages;
Dar suporte d comissdo de licitagio no que se fizer necessario:

Responsével pela montagem de todos os processos licitatorios;

Realizar outras atribuigBes pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagéo de
superior imediato.

o & o @

HI - SUPERVISOR DE ALMOXARIFADO:

e Supervisionar equlpes de trabalhadores que atuam em processos de recebimento,
armazenamento, movimentagéio e transporte de materiais de consumo, materiais
permanentes e equipamentos adquiridos pela Autarquia;
Planejar estoques;
Monitorar nivel de estoques;
Programar a execugfio das entregas,
Calcular giro de estoques;
Supervisionar recebimento dos materiais adquiridos;
Supervisionar movimentag8io interna dos materiais;
Administrar espago de estocagem;
Elaborar procedimentos de inventarios de estoques;
Supervisionar a operacionalizagfo de inventéario de estoques;
Identificar materiais inativos, de modo a evitar futuras compras dos mesmos;
Supervisionar e orientar formas de estocagem de materiais de limpeza, géneros
alimenticios;
Atender auditoria interna e externa sobre possiveis alteragdes;
e Supervisionar a emissdo de relatérios de entradas e saidas de materiais,
encaminhando-o mensalmente ao setor de Contabilidade;
Encaminhar solicitagdes de compras dos diversos setores ¢ segOes;
Fazer com que sigam as normas de controle higiénico-sanitdrio de estocagem de
alimentos para a garantia da qualidade;
s Relacionar-se com os setores e se¢des da Autarquia para redugfio de custos;
e Comunicar-se com fornecedores para esclarecer possiveis duvidas com relagio
ao recebimento dos materiais;
e Elaborar relatérios;
Redigir comunicados sobre estoque para os diversos setores;
Reportar-se ao Diretor Geral para resolugio de possiveis problemas com relago
4 qualidade de materiais similares;
e Participar de reunides;
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e Comunicar-se via correio eletrénico com setores da Autarquia e fornecedores de
modo a sanar qualquer problema com relagfio a material recebido e estoque de
produtos;

o Conferir e receber produtos;

e Supervisionar as conferéncias de volumes, comparando com a nota fiscal do
fornecedor e com os registros de controles de compra;

e Supervisionar a conferéncia quantitativa e controlar se as quantidades declaradas
na nota fiscal pelo fornecedor correspondem &s quantidades realmente recebidas.

e Oftimizar o seu espago disponivel o méximo possivel, proporcionando uma
movimentagio rapida e ficil desde a etapa do recebimento até a sua expedigio;

e Manter inventarios periddicos para avaliagdo das quantidades e estados dos
materiais estocados;

o Manter controle da distribuigfio de produtos;

e Realizar outras atribui¢Bes pertinentes ao cargo ¢/ou conforme orientagio de
superior imediato.

IV - SUPERVISOR DE CONTROLE DE MATERIAIS E TRANSPORTES:

e Controlar ¢ supervisionar coletas de pregos para aquisigio de materiais e
servigos em geral;

e Atualizar pregos dos registros de pregos, verificando se os valores registrados
estfio sendo vantajosos para a Autarquia;

Manter mapas de pregos atualizados;
Supervisionar as variagdes de valores ocorridas eventualmente na execugfo
contratual;

e Realizar estimativa individual e total de consumo, promovendo a adequagfio dos
respectivos  projetos béasicos encaminhados para atender aos requisitos de
padronizago e racionalizagfo,

® Respcnse’wel pela certificagio da idoneidade dos documentos contdbeis com
averiguagdo na 1ntelnet anexando extrato de CND’s do INSS ¢ CR do FGTS;

e Supervisionar junto a0s setores participantes a sua concorddncia com o objeto a
ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e projeto bésico;

¢ Controlar para que o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos nfio seja
superior a um ano, computadas neste as eventuais prorrogagdes;

» Supervisionar processos licitatérios e compras em geral;

e Supervisionar a entrada e saida de mateuals do almoxarifado e demais rotinas
atinentes ao setor;

o Supervisionar o cadastramento de todos os veiculos pertencentes a Autarquia ¢
respectivas locagdes, elaborar mapas unitérios de quilometragem, consumo de
combustivel e gastos com a reposigio de pegas e consertos dos veiculos,
controle este sujeito a fechamento periédico, semanal, quinzenal ou mensal;

e Supervisionar a confecgfio de fichas individuais de veiculos, maquinas e
equipamentos, permitindo comparagio de desempenho e anélise de desvios;
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e Supervisionar a conservagiio e distribui¢io dos vefculos e equipamentos aos
diversos setores da Autarquia, de acordo com a necessidade de cada um ¢
disponibilidade da frota;

e Proceder ao levantamento mensal do quadro demonstrativo, por veiculo,
maquina ¢ setor dos gastos com combustivel, lubrificantes e pegas utilizadas
para apreciagdio do rendimento da frota;

¢ Manter as chaves dos veiculos e maquinas em lugar seguro e de acesso restrito,
inclusive as copias;

o Supervisionar para que os veiculos estejam sempre limpos e em condigdes de
Uso;

e Verificar periodicamente as condigdes externas dos veiculos quanto & lataria,
vidros, escapamentos, pneus, e outros;

e Autorizar o abastecimento dos vefculos, conforme modelo proprio;

o Programar e acompanhar as manutencges periddicas dos veiculos e maquinas;

¢ Autorizar a utilizagiio dos veiculos ¢ maquinas somente no interesse do servigo
publico, fiscalizando o fiel cumprimento das autorizagSes;

¢ Supervisionar para que todos os veiculos estejam recolhidos as garagens ao final
do expediente, registrando ou justificando as possiveis auséncias;

¢ Supervisionar para que os vefculos nfio circulem sem os acessorios € ferramentas
obrigatérias, bem como qualquer equipamento ou pega danificada que possa ser
objeto de multa de trénsito;

e Responsavel pelo mapa de controle mensal de consumo de combustiveis ¢
despesas de manutengio, por velculo e maquina;

e Consolidar mensalmente os gastos com veiculos e méquinas, emitindo relatorios
detalhados por setores;

e Coordenar mensalmente as autorizagdes de fornecimento de combustivel com as
quantidades apresentadas nas notas fiscais do fornecedor e atestar o
fornecimento correto;

e Comunicar ao Diretor Geral casos de acidente de trinsito para providéncias
cabiveis;

¢ Providenciar o licenciamento dos veiculos, arquivando o original em pasta
prépria e providenciando copia autenticada para o uso didrio do veiculo;

¢ Supervisionar ¢ acompanhar o vencimento das apélices de seguro e solicitar a
renovacio com a antecedéncia necessaria;

e Supervisionar os contratos de manutengfio dos vefculos € mdquinas com o
fornecedor contratado, acompanhando a qualidade e administrando a real
necessidade dos servigos, visando sempre manter a frota limpa e em condi¢des
de uso;

e Controlar o recebimento das notas fiscais de prestagfio de servigos e/ou pecas
utilizadas na frota, atestar a correta execugfo/utilizagfio e encaminhar as notas
fiscais a Tesouraria;

e Aprovar os orgamentos prévios fornecidos pelo confratado para manutengiio da
frota e acompanhar a execugfo dos trabathos quanto a qualidade, prazos,
eficiéncia e garantia;
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Emitir solicitagdio de empenho, sempre que aprovar orgamento de reparos nos
veiculos, anexando copia do respectivo orgamento;

Pesquisar periodicamente pregos de mercado das pegas ¢ méo-de-obra utilizada
pela contratada na manutengfio da fiota e compras com 0s pregos faturados,
comunicando a dllegao da Autarquia as possiveis diferengas de maior vulto ¢
expressio;

Conferir as pegas substltmdas nos veiculos e méquinas;

Realizar outras afribui¢Ges pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagfio de
supetior imediato.

V_ SUPERVISOR DE PREGAO:

Supervisionar os trabalhos da equipe de apoio e a condugfo do procedimento
licitatério;

Elaboragiio do Edital-que rege todo o processo licitatdrio.

Supervisionar a divulgagio dos editais para um maior alcance de participantes,
procedendo-se assim uma maior transparéncia do certame.

Responsavel pelo credenciamento dos interessados.

Responsavel pelo recebimento da documentagdio dos licitantes do pleno
atendimento aos requisitos de habilitagfio, bem como dos envelopes contendo as
propostas;

Responséavel pela abertura dos envelopes de documentagfio/proposta, andlise,
classificacéo, desclasmﬁcag:ao e selegdo dos licitantes que partticiparfio da fase de
lances; g

Fazer a revisfio das coletas de pregos para abertura de Processos Licitatérios;
Verificar os pregos que estio sendo praticados no mercado, confrontando-os
com valores contratados pela Autarquia;

Responsavel pela classifica¢dio das ofertas, conjugadas as propostas ¢ os lances,
com negociagfo do prego, visando sua redugfo e decisdo motivada a respeito da
aceitabilidade do menor preco.

Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagfes dos pregos
registrados;

Rever o cadastramento de empresas, para fins licitatérios, que tem por finalidade
receber e julgar os pedidos de cadastramento e os de renovagfio, alteragfo ¢
atualizagfio dos cadastros ja promovidos das empresas fornecedoras, executoras
de obras ou prestadoras de servigos;

Fazer levantamento prévio de pregos;

Responsédvel pela adjudica¢do do objeto ao licitante vencedor, se vencidas e
verificadas nenhuma irregularidade em todas as etapas;

Responsavel pela elaboragfio da ata da sesséio publica.

Responsavel pela andlise dos recursos eventualmente apresentados,
reconsiderando o ‘ato impugnado ou promovendo o encaminhamento do
processo instruido com a sua manifestagfio a decisfio da autoridade competente.
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e Supervisionar e coordenar a homologagfo, anulagio ou revogagfio do
procedimento licitatério, pela autoridade competente;

¢ Responsivel pelo encaminhamento para publicagfio da empresa vencedora para
transparéncia dos servigos publicos.

e Manter-se atualizado com as leis que regem os processos licitatorios,
recomendagbes e déspachos do TCE/MG;

¢ Realizar outras atribui¢Ses pertinentes ao cargo e/ou conforme orientagfio de
superior imediato.

CAPITULO VII i
DA REMUNERACAO

Art. 8° - O Diretor Geral ¢ o Diretor Adjunto do SAAE s#o classificados
como agentes politicos ¢ serfio nomeados pelo chefe do poder executivo municipal,
remunerados por subsidio fixado em parcela dnica, conforme Anexo II desta Lei
Complementar, com direito ao 13° subsidio, férias ¢ 1/3 de férias, e, equivale para todos
os ecfeitos aos fixados para os Secretarios Municipais, e, Secretdrios Municipais
Adjuntos.

Art, 9° - Considera-se detentor de cargo comissionado todo agente
publico concursado ou nfo, que desempenha um conjunto de fungles e
responsabilidades definidag com base na estrutura organizacional da Autarquia.

§ 1° - Os cargos em comissfio previstos nesta Lei Complementar
exercem fungSes de diregfio, chefia e assessoramento, posigdes que demandam elevado
nivel de responsabilidade e conhecimento, sendo distribuidos nos Anexos de Il a VIL

§ 2° A classe comissionada tera sua remuneragfio fixada em uma parcela
de valor fixo — vencimento, € outra varidvel — comissio, conforme Anexo VIII desta Lei
Complementar, observados os reajustes gerais concedidos aos servidores publicos
municipais.

§ 3° Os cargos comissionados previstos nesta Lei Complementar sdo de
livre nomeag#o e exoneragiio do Diretor Geral.

Art. 10 - O servidor ocupante de cargo em comissdo podera optar pela
remuneraciio deste cargo, ou pela percepgdo da remuneragfio de seu cargo efetivo,
acrescida da gratificagfio de 30% (trinta por cento) da remuneragio do cargo efetivo.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art, 11 - Ficam os servidores nomeados para exercer cargos de Diregfo,
Chefia ou Assessoramentc, nos ditames desta Lei Complementar, autorizados a dirigir
eventualmente os veiculos oficiais, desde que devidamente habilitados para tal.

Art. 12 - Os ocupantes de cargos comissionados estdo sujeitos ao
cumprimento de jornada de trabalho de 40 horas semanais, podendo, ainda, serem
convocados sempre que houver interesse ou necessidade da Administragio da
Autarquia.

Art, 13 - Fica estabelecido o limite percentual minimo de 35% (trinta e
cinco por cento) de recrutamento limitado para os cargos comissionados, calculo este
estabelecido a partir do ntimero total de cargos previstos nesta Lei Complementar.

Art. 14 - A estrutura vigorante nesta Autarquia e suas divisdes a data de
vigénecia desta Lei Complementar permanecerfio em vigor até que seja alterada pelo
Diretor Geral.

Art. 15 - Fica o Diretor Geral da Autarquia autorizado a realizar o
reenquadramento dos Agentes Plblicos para fins de adequacgio ao disposto nesta Lei
Complementar.

Art. 16 - Até o tiltimo dia de sua gestdo, o Diretor Geral dever4 proceder
a exoneragdio dos ocupantes dos cargos comissionados de livre nomeag#o e exonerag#o.

Art, 17 — Para assegurar a irredutibilidade da remuneragfio de servidor
apostilado em cargo previsto em estruturas anteriores, serd observada a correlagdo
estabelecida no anexo IX desta Lei Complementar.

Art, 18 — Uma vaga do cargo de Assessor operacional, constante do
Anexo 1V desta Lei Complementar, serd extinto com a sua vacéncia, passando a integrar
o Quadro em Extingo conforme Anexo X.

Art. 19 — Integram esta Lei Complementar os seguintes anexos:

a) ANEXO I - Agentes Politicos;

b) ANEXO II — Subsidios;

¢) ANEXOS III a VII - Cargos Comissionados;

d) ANEXO VIII - Grupos de Cargos Comissionados;

e) ANEXO IX - Correlagfio de Cargos para servidor apostilado;
f) ANEXO X - Cargo em extingfo;

g) ANEXO XI - Organograma
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Art. 20 — Com a promulgagdo desta Lei Complementar, ficam
revogadas: a Lei n° 3716 de 14/10/2005 e as Leis Complementares n°: 10 de
29/12/2006, 34 de 07/06/2010, 76 de 28/03/2012, 133 de 22/07/2014 e 165 de
24/05/2017.

Art. 21 - As despesas decotrentes desta Lei Complementar, correrdo por
conta de dotagBes orgamentdrias do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE.

Art. 22 - Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de suva
publicagfo, produzindo efeitos a partir do primeiro dia do més seguinte ao de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito em Formiga, 27 de agosto de 2018.

-

A

U ——

EUGENIO VILELA JUNIOR
Prefeito Municipal

- .THIAGO'LEAO }n@mo
Cﬁeff:/ deGabinete
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 ANEXOT

AGENTES POLITICOS
ftem Denominagio N°de cargos | Formade Simbolo
Recrutamento
1 Diretor Geral 01 Amplo SB
I Diretor Adjunto do SAAE 01 Amplo SB2
ANEXO I
SUBSIDIOS
ftem Denomin’ag‘ﬁo N° de cargos | Subsidio R$ | Simbolo
| Diretor Geral 01 6.637,21 SB
11 Diretor Adjunto do SAAE 01 4,977,92 SB2
ANEXO I
CARGOS COMISSIONADOS

OBRAS E PROJETOS ZYAS AR’EAS DE ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL,
MANUTENCAO ELETRICA, HIDRAULICA E MECANICA

Item Denominagdo N°de cargos | Forma de Simbolo
Recrutamento
I Assessor de Obras de Engenharia Civil 01 Amplo CCA
I Assessor de Engenharia Ambiental ¢ 01 Amplo CCA
Sanitéria
I Assessor de Manutengiio Elétrica 01 Limitado CCA
IV Assessor de Manutengfic' Mecéinica 01 Amplo CCA
) Supervisor de Cadastro e Projetos 01 Amplo CC2
V1 Coordenador de Controle de Preservagfio 01 Amplo CC3
Ambiental
VIl | Coordenador de Manutengdio e Cloragéio 02 Amplo CC3
dos Pogos Artesianos
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ANEXO 1V

CARGOS COMISSIONADOS

PRODUCAO, CAPTACAO E DISTRIBUICAO DE AGUA, CONTROLE DAS
ETA’s E MANUTENCAO DOS SISTEMAS DE ESGOTOS SANITARIOS

ftem Denominagéio N°de cargos | Forma de Simbolo
Recrutamento
I Diretor de Obras, Produgéo € Operagdes 01 Limitado CCI1A
11 Assessor Operacional 02 Limitado CCA
11 Supervisor de Turma de Calgamento 01 Limitado CC2
IV |Supervisor de Turma de Manutengio de 01 Limitado CC2
Redes de Agua
v Supervisor de Turma de Manutengéio de 01 Limitado CC2
Redes de Esgotos Sanitdrios
VI Supervisor de Turma de Obras de 01 Limitado CC2
Extensdo ¢ Construgdo de Redes de
Esgotos Sanitarios '
VII | Supervisor de Manuteng@o nos Distritos 02 Limitado CC2
e Balnedrios
ANEXOV
CARGOS COMISSSIONADOS
ASSESSORIA JURIDICA
ftem Denominagio N°de cargos | Forma de Simbolo
Recrutamento
1 Assessor Juridico 01 Amplo CCA
11 Coordenador Juridico 01 Amplo CC3
ANEXO VI
CARGOS COMISSIONADOS
SERVICOS DE ARRECADACAO, CONTABILIDADE, RECURSOS HUMANOS,
FINANCAS E.CONTROLE DO PATRIMONIO PUBLICO
ftem Denominagéo N°de cargos | Formade Simbolo
Recrutamento
I Diretor de Arrecadagiio ¢ Fiscalizagio 01 Limitado CCi
1l Diretor de Contabilidade 01 Amplo CCl
111 Diretor de Pessoal e Recursos Humanos (1 Amplo CCl1
v Supervisor de Controle do Patriménio 01 Limitado CcC2
Publico
Vv Supervisor de Tesourarig 01 Limitado CC2
29
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ANEXO VII
CARGOS COMISSIONADOS
CONTROLE INTERNO, COMPRAS, ALMOXARIFADO E FROTA
ftem Denominagfo N°de cargos | Forma de Simbolo
Recrutamento
1 Diretor de Controle Interno 01 Limitado CClA
11 Diretor de Licitagdes 01 Amplo CCl1A
III | Supervisor de Almoxarifado 4! Amplo CC2
AY Supervisor de Controle de Materiais e 01 Amplo cC2
Transportes
A\ Supervisor de Pregdo 01 Limitado CC2
: ANEXO VI
GRUPOS DE CARGOS COMISSIONADOS
Valor
Denominagéo Simbolo N° de cargos
Vencimento - R$ | Comissdo
Grupo 1 — Diretor CC1 03 2.825,27 50%
CClA 03 2.501,56 50%
Grupo 2 — Assessor CCA 07 2.223,62 45%
Grupo 3 — Supervisor CcC2 12 2.025,11 30%
Grupo 4 - Coordenador CC3 04 1.667,70 25%
ANEXO IX
CORRELACAO DE CARGO PARA SERVIDOR APOSTILADO
Cargo denominagfio anterior Cargo/simbolo equivalente
Chefe da Segfio de Pessoal e Recursos Diretor de Pessoal e Recursos Humanos
Humanos - _ CC1
ANEXO X /4[;
CARGO EM EXTINCAO COM A VACANCIA ’
ftem Denominag#o N° de Cargos
1 Assessor Operacional 01
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Mensagem n°: 116/2018-GAB
Assunto: Encaminha Projeto de Lei
Data: 27 de agosto de 2018.

Senhor Presidente,

Submetemos & essa Casa Legislativa para fins de apreciagéo e aprovacéo,
uma vez atendidos os dispositivos que disciplinam o processo legislativo, o incluso
Projeto de Lei Complementar que trata da Reforma Administrativa do Servigo Autbnomo
de Agua e Esgoto — S.A.A.E., contendo os cargos de direcéo, chefia e assessoramento,
assim denominados “cargos comissionados, de livie nomeagdo e exoneragdo, de
recrutamentos amplo e limitado”, de conformidade com seus Anexos, que fardo parte
integrante da Estrutura Administrativa do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE,
em conformidade com o artigo 37, inciso Il da Constituicdo Federai e artigo 10, inciso Il
da Lei Complementar n.° 41/2011, e suas alteragbes posteriores, em conformidade com
suas atribuicées e vencimentos, incluidos os cargos de Agentes Politicos.”

Salienta-se que a reforma administrativa do SAAE se justifica, pois a ultima
estruturacéo foi realizada no Ano de 2005, e da forma como se encontra até hoje, se
apresenta defasada, tornando-se pouco eficaz diante das novas demandas que surgiram
ao longo desses 12 (doze) anos, chegando a ocorrer situagdes em que superiores estéo
com remuneragéo menor do que a de seus subordinados, ocasionando até um certo
desestimulo de servidores em ocupar determinados cargos, dificultando uma gestéo
eficiente e satisfatéria de- comando, acarretando prejuizos aos servigos que séo
prestados pela Autarquia.

Portanto, na reforma administrativa do SAAE foram criados grupos nos
mesmos moldes e padrdes da reforma administrativa feita pela Prefeitura Municipal
aprovada por esta Egrégia Camara em outubro de 2017, buscando implantar uma
organizacédo funcional eficaz e justa com o nivel de “responsabilidade e complexidade
das atribuigdes de cada cargo”, capaz de minimizar as disfungbes produzidas pela
estrutura atual.

Esclarece-se que, ndao houve “aumento” do numero de cargos comissionados ja
existentes e tao somente uma reestruturagdo quanto as suas denominagdes,
equiparando aos grupos de vencimentos existentes na estrutura da Prefeitura de acordo
com a similaridade, responsabilidade e complexidade de atribuigdes.

Em observancia a legislagéo que rege a matéria, dos 31 cargos existentes, 2
se tratam dos cargos de “agente politico”; e 29 se tratam de cargos comissionados;
sendo que os de recrutamento limitado s&o 15, ultrapassando o limite percentual de 35%
do seu total.

Cabe ressaltar ainda que dos 29 cargos comissionados existentes, mesmo
alguns sendo de recrutamento amplo pela natureza da situagéo os exigir, 17 deles sé@o
ocupados por servidores de carreira; e dos 12 que s8o ocupados por servidores de fora
(ndo efetivos), 02 deles sac ocupados a mais de 20 anos e 01 deles a mais de 10 anos
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pelos mesmos servidores, que por demonstrarem competéncia e compromisso no
desempenho da fung&o, permaneceram nos cargos ate hoje.

Como ndo poderia deixar de ser, o projeto tem como uma de suas primicias a
responsabilidade com o controle e o equilibrio das contas puablicas. Neste sentido, segue
em anexo o demonstrativo do impacto orcamentario e financeiro que as medidas
preconizadas pelo projeto representarao.

Cabe salientar que o percentual do SAAE com gastos de pessoai que hoje & de
37,71% da receita liquida, com a reforma administrativa passara a ser de 41,57%,
percentual este bem inferior ao limite prudencial de 51,30% (95% dos 54% destinados
aos gastos com pessoal).

Assim, dentro de uma politica financeira responsavel, observando as exigéncias
legais, a despesa com a reforma administrativa prevista no referido projeto afigura-se
como adequada do ponto de vista orgamentario e financeiro, ndc afetando o equilibrio
das contas publicas, sendo inequivoco que o Municipio continuaré realizando despesas
com pessoal nos limites em que expressamente autorizado.

Por fim, esperamos convictos de que os ilustres membros dessa Casa
Legislativa haverédo de conferir o necessario apoio a esta propositura, razéo pela qual
solicitamos a Vossa Exceléncia emprestar sua valiosa colaboragéo e empenho de seu
processamento para aprovagéo segundo a forma regimental, tendo em vista a relevancia
e a importancia da matéria.

No ensejo, apresentamos a Vossa Exceléncia e aos seus eminentes Pares
protestos de elevado apreg¢o e distinta consideragéo.

Atenciosamente.

A :ff’;’{ {
EUGENIO VILELA JUNIOR
Prefeito Municipal

THIAGO LEAO PmﬁElRo
Ghefe de Gabmete

Exmo. Sr.
Vereador Evandro Donizetti da Cunha
Presidente da Camara Municipal de Formiga -MG
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DESPESAS COM A FOLHA DE PAGAMENTO EM JULHO/2018

Receita corrente liquida

Gasto com Pessoal

%

1.117.251,58

421.344,53

37,71

GASTOS COM A FOLHA DE PAGAMENTO COM A NOVA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Receita corrente liguida

Gasto com Pessoal

%

1,117.251,58,

464.469,16

41,57

Formiga, 22 de Agosto de 2018.
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Chefe Secéo de Contabilidade




SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
CNP.: 16.782.211/0001-63 — TELEFAX: (37) 3328 - 2750
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" IMPACTO ORGAMENTARIO

Cumpri-nos a informar a analise de Estimativa de Impacto Orgamentario
Financeiro para a nova estrutura administrativa do SAAE.

[ Valor proposto 86.470,64

Valor gasto com pessocai por més 64.609,32
| Diferenga - 21.861,32
| Encargos patronais valor proposfo 21.195,69

Encargos patronais atuais ' 16.172,68

Diferenca 5.023,01

Periodo: 01/10/2018 a 31/12/2018
Acréscimo mensal = R$ 26.884,33
Acréscimo ao ano = R$ 26.884,33 x 03 + décimo terceiro salario=R$100.816,24

R$100.816,24 representa 0,067 % de impacto sobre a receita corrente liquida
do Municipic de Formiga, conforme relatéric resumido da execugéo
orcamentaria de Agosto/2017 a Julho/2018.

Formiga, 22 de Agosto de 2018.

a%

Chefe Segdo de Contabilidade



